Creation ou sécurisation de votre espace numérique sécurise de I'agent public

L'ENSAP est ouvert a tous les agents de la fonction publique.

Le présent document vous décrit « étape par étape » le parcours, simple, de création de votre espace. Il distingue

les deux situations possibles :

de votre espace et les modalités d’accées aprés cette activation,

Vous avez déja ouvert votre ENSAP pour la partie « retraite » et votre ministére active la partie «
rémunération » : l'accés a vos documents nécessite, pour des raisons de sécurité, un complément

G Vous ne vous étes jamais connecté a 'ENSAP : vous trouverez ci-dessous les étapes de création

d'information.

Acces : https://ensap.gouv.fr

Q Vous ne vous étes jamais connecté a l'ensap.gouv.fr

Apreés réception de votre premiére rémunération :

N° DE
SECURITE
SOCIALE

— Munissez-vous de votre

\Etape 1: Création de votre espace numérique
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Pas encore d'accés ?
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\ Renseignez les 4 chiffres

Il convient, le cas échéant
d'accepter une exception de
sécurité pour accéder a votre
espace.

En ce qui concerne le nom de
naissance des femmes mariées, il
s’agit du nom de jeune fille.

En cas de difficultés, adressezvous
a votre assistance habituelle.

Il vous est conseillé d'enregistrer la
page dans vos favoris pour y
revenir facilement.

Les quelques chiffres de vos
coordonnées bancaires vous sont
uniguement demandés lors de
I'activation de votre ENSAP.


https://ensap.gouv.fr/

Choisissez votre mot de passe
©> Motde passe /

Mot de passe o

Nveay g secone |

Consrmation mot de passe

\ Confirmez-le

Mes coordonnées

glz Courriel
Courriel principal 2 o

*
Confirmation courriel principal

Courriel de secours o

Confirmation courriel de secours

7N\
{ | | Pardéfaut, votre courriel principal sera utilisé pour vous informer des événements concernant votre espace sécurisé
/ S
- (notamment lors du dépot de nouveaux documents).

Téléphone secondaire

exemple - 0515147572 0u

Valider et Continuer

Retour a I'étape précédente

Assurez-vous d'avoir acces a votre
messagerie pendant la procédure
pour pouvoir finaliser la création de
votre espace.

Renseigner une seconde
adresse vous permettra, en cas
de fermeture de la premieére, de
disposer d'une procédure de
secours en cas de perte de mot
de passe.

[Etape 2 : Validation

® Un courriel vous est adressé sur votre messagerie

@ L3 oreation de voire espace 3 blan ¢te prise en compte. NOuS VOUS en remercions.

100 COUMIR I 3 WS SIS SO S0 TR0 EsEE (3 essas AICTIEE (-OS6S008 Ve ileg @ wafier Froas Tesr vous 0ewse
recommencer $oute |3 procédure apres un ol ce 24 heures

® Réception du courriel de la DGFiP

" La création de votre espace sécurisé sur
https:/fensap.gouv fr est en cours.

Pour finaliser la procédura. cliquez sur le lien de
validation ci-dessous (ou recopiez-le dans votre
navigateur) - Cliquez sur le lien “

Extrait du courriel recu




[Etape 3 : Consultation

® | J'accéde a mon espace sécurisé

Igentifiant

cornciéres
Mot de passe

! Atention, sgrés 3 tentatives de connexion inffuctueuses, Maccss &

tre escace s2ea momentanément hlogus

Accéder 38 mon espace

® Vos bulletins sont disponibles dans "mes événements"

Mes événements

] | Howvesu |
Bulletin de paie de septembre 2016
2016_02_BP_septembre pdf (PDF, 20645 Ko)

Rémuneération

® Vous pouvez y accéder par la page "ma
rémunération”

Ma rémunération

Documents de rémunération

2016 'l

Septembre 2016

\ Téléchargeable en PDF

. Wi s .
Retrouvez l'aide en ligne : =

ensap.zouv.fr

L'acces a votre espace se fait par
votre numéro de sécurité sociale et
votre mot de passe.

En cas de difficulté,
adressez-vous a votre
assistance habituelle.



Vous vous étes déja connecté a I’ensap. gouv.fr pour consulter votre
volet retraite

N° DE
SECURITE g‘SSTS%E
SOCIALE

— Munissez-vous de votre

\Etape 1: Connexion a votre espace numérique

® | J'accéde a mon espace sécurisé

lgentifiant
¥ ds secwrie socals 18
coracieres)
Mot de passe
P ABention, spees 3 tentialives de connexion infructususes, Facoes &
volre SspacE 3203 momentanément binqué

Accéder 8 mon espace

®
Mes événements
Un événement dans
Accédezr & vos documents de
rémandvetion votre ENSAP vous
profil (ivsiremsauintrdic et propose d'accéder a
votre rémunération.
01/08/2018
Cliquez sur I'événement
® Les quelques chiffres de vos
»/|_ ) Afn ge sécuriser Faccés 4 volre comple <t de Confirmer vokra InIRe. CoMpIétez vos référentes bancares coordonnées bancaires vous sont

uniguement demandés lors de
l'activation de votre ENSAP.
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\ Renseignez les 4 chiffres




\Etape 2 . Confirmation de la sécurisation sur votre messagerie

®  Un mel vous confirme la bonne saisie

Confirmation

dans un delai compnis entre 24H et 484

: ®

La saiswe de vos references bancawes est correcte Vos documents de remunerabon seront accessibles ‘

rémunération a

[Etape 3 : Consultation

J'accéde a mon espace sécurisé

lgentifiant

Mot de passe

! Allention, sgres 3 tents!

Accéder a8 mon espace

votre mot de passe.

Vous pourrez accéder
a vos documents de

compter du lendemain.

L'accés a votre espace se fait par
votre numéro de sécurité sociale et



